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Paso a paso proceso
de compra SOADOC

Colombia Compra




PASO 'I Ingresa a la plataformay
descarga catalogo de fabricante

@ Ingresa a www.colombiacompra.gov.co

Dirigete en el menu superior derecho a |la seccidon
Tienda virtual y haz clic.

Dentro de la tienda virtual desliza |a pantalla hacia
abajo y busca la seccion ¢qué puedo comprar?, alli
da clic en Software por catalogo.



https://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/content/tienda-virtual
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/tecnologia/software-por-catalogo

Una vez ingreses a la seccidn software por catalogo, desliza la pantalla y busca dentro
del listado de documentos el archivo “Catalogo productos fabricantes” da clic e
iniciara la descarga de un archivo en Excel. “catalogo fabricantes”

Quiénes somos SECOP Tienda Virtual Relatoria Normativa Transparencia Comunicaciones Participa Atencion y
y Prensa servicio a la
ciudadania

Simulador de productos HORNET SECURITY para estructurar la compra
Catalogo SENTINEL ONE para estructurar la compra

Simulador de productos SENTINEL ONE para estructurar la compra

Catalogo de Partners para estructurar la compra
Simulador de productos Partners para estructurar la compra

Catalogo RIDGE SECURITY para estructurar la compra

Simulador de productos RIDGE SECURITY para estructurar la compra

Catalogo de productos fabricantes para estructurar la compra

Simulador de productos fabricantes para estructurar la compra

Catalogo de Google para estructurar la compra
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Simulador productos Google para estructurar la compra
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catalogo-fabricantes-v43-25-08-2023 - Excel
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2 |BORINT SORTNT-SOADOC—-ONPREM-01-01 Software §S0RADOC Paquete Basico |(Modulo Funcidqlicendiona ] Remoto N/ |UNICO PAGO| & BOO_000.000 51
3 |SOAINT IOATNT-SOADOC—ONPREM-01-02 Software §S0RDOC Paquete Basico |Modulo FuncidlLicendiona ] Sitio N/& |UNICO PAGO| 5 800.000.000 84
4 |SORINT 3CATNT-SOADOC—ONPREM-01-03 Software §SCADOC Paquete Basico (Modulo Funcidqlicendiona § ERemoto N/A |UNICO PAGO| 5 800.000.000 51
5 |SORINT SOAINT-SOADOC—-ONPREM-01-04 Software S§SO0ADOC Pagquete Basico |Modulo FuncidLicendiona J 2 Sitio N/A |UNICO PAGOD| 5 800.000.000 si
6 |SORINT SOLRTINT-SOLADOC—ONPREM-01-05 Software §S0ORADOC Paquete Basico |(Modulo FuncidqlLicendiona § Remoto N/n |UNICO PAGO| 5 BOO_000.000 51
7 |SORINT JOATNT-SOADOC—ONEPREM-01-06 Software §SOADOC Paquete Basico |Modulo FuncidlLicendiona § Sitio N/L |UNICO PAGO| 5 BOO_000_000 8%
8 | SORINT IOATNT-SOADOC—-ONPREM-02-01 Software §S0RDOC Paquete Avanrado|Modulo Funcidqlicendiona ] Remoto N/ |UNICO PAGO| § 1.675.000.000 51
3 |SORTINT IOATNT-SOADOC—-ONPREM-02-02 Software §S0ADOC Paquete Avanrzado|Modulo FuncidLicendiona ] Sitio N/ |UNICO PAGO| § 1.675.000.000 51
10_; SCATINT 3CATNT-SOADOC—ONPREM-02-03 Software §SCADOC Paquete Avanrzado|Modulo Funcidqlicendiona j ERemoto N/A& |UNICO PAGO| $ 1.675.000.000 5i
11 ESOPLINT SOARINT-SOADOC—-ONPREM-02-04 Software §S0ADOC Pagquete Avanzado|Modulo FuncidLicendiona 3 Sitio N/A |UNICO PAGO| 5 1.€£73.000.000 sl i
12 ;SOPLINT SOLRINT-SOADOC—-ONPREM-02-05 Software §S0ORDOC Pagquete Avanzado|Modulo FuncidLicendiona 3 ERemoto N/A |UNICO PAGO| 5 1.£73.000.000 =i
13 | SORINT JOATNT-SOADOC—ONPREM-02-06 Software §SO0ADOC Paquete Avanzado|Modulo FuncidlLicendiona § Sitio N/ |UNICO PAGO| § 1.&75.000.000 8%
14 | SORINT IOATNT-SOLDOC—ONPREM-03-01 Software §S0ORADOC Paquete Corporat|Modulo Funcidqlicendiona ] Remoto N/ |UNICO PAGO| § 1.550.000.000 51
15 | SORINT IOATNT-SOADOC—ONPREM-03-02 Software §S0ADOC Paquete Corporat|Modulo FuncidLicendiona ] Sitio N/ |UNICO PAGO| § 1.950.000.000 5 Jal
16 ;SGAINT 3CATNT-SORADOC—ONPREM-03-03 Software §SCADOC Paquete Corporat|Modulo Funcidqlicendiona J ERemoto N/Z& |UNICCO PAGO| $ 1.950.000.000 51
17 ESGAINT SOARINT-SOADOC—-ONPREM-03-04 Software §SC0ADOC Pagquete Corporat|Modulo FuncidLicendiona 4 Sitio N/A |UNICO PAGO| 5 1.950.000.000 si
18 ;SOPLINT SORINT-SOADOC-ONPREM-03-05 Software §S0ORDOC Pagquete Corporat|Modulo FuncidLicendiona 3 ERemoto N/A |UNICO PAGO| 5 1.930.000.000 =i
19550&11@ SOATNT-SOADOC—ONPREM-03-06 Software §SO0OADOC Paquete Corporat|Modulo FuncidLicendiona § Sitio N/a |UNICO PAGO| § 1.550.000.000 8%
20 |SOAINT  OBRINT-SOADOC—SARS-01-01  Softwarssidi@Q- Paquete Basico |Modulo FuncidSaaS fona 1 Remoto | N/A [MENSuaL | $ 92.200.000 | No |[~]

1 Nexura Xertica Colombia SAS SYSMAN SAS Softmanagement GRUPOINVESCO Macro Proyectos SAS Digital Ware ' Creangel [ B Kl | [»]
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Una vez selecciones la pestana SOAINT, tendras los coédigos necesarios para diligenciar

el formulario del paso numero 2.




Ingresa nuevamente a la pagina de tienda
virtual, seccion software por catalogo

Desliza la pantalla, busca y descarga dentro del listado de documentos el
archivo “Simulador productos fabricantes para estructurar la compra”

T7.iad-software-i-fabricantes w47 _23-08-2023 (1) - Excel

nicio nsertar Disposicion de pagina Farmulas Datos Rewvisar Vista Ayuda Q {Qué desea hacer? |.,,__|

:D[; o] s e e el 3- £ Diligencia el formulario en su
it e . totalidad. En el campo cédigo de
- * catalogo ingresa el cédigo de
TN @ e S producto que mas se acomode a
i tu necesidad. Recuerda que los

encuentras en el archivo catalogo
de fabricantes, hoja SOAINT que
descargaste en el paso anterior.

Solicitud de Cotizacion

Recuerda siempre agregar en el
campo TRM $0

Ingresar las estampillas
correspondientes a tu entidad
(si aplica)



https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/tecnologia/software-por-catalogo

SOLICITUD DE COTIZACION < A DE A
pebesmy VIDA
Software de Fabricantes 1

Informacién de la Entidad Compradora

101540675

Una vez diligenciados todos los
campos da clic en el boton generar y
R R e automaticamente se generara la
cotizacion con los valores + VA en los
casos que aplique para cada producto
seleccionado.
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Una vez generada la cotizacidn con
precios techo de la entidad, deberas
dar clic en el botén Generar CSVy
e = finalmente guardar el documento
e CSV en una carpeta de tu ordenador.
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PASO 3

Colombia Compra Eficiente
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Como realizar
la solicitud de
cotizacion

INnicia sesidon con tu usuario y contrasena
en la Tienda Virtual Del Estado Colombiano
haciendo clic aca



https://colombiacompra.coupahost.com/session/new

@ Haz clic en cotizar en el menu superior de la pagina.
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R | Crea un evento, el Usuario
R TR Comprador debe seleccionar
en crear a partir de una
plantilla, la plantilla del
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Demanda Software por
Catalogo con el que pretende
adquirir sus servicios, verifique
las plantillas de cada proveedor
UESERNAC LA h §tane EC e en el minisitio, documento
Categorias y Plantillas.
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La Entidad Compradora puede
buscar la plantilla por él
nombre en la casilla de
“encontrar la plantilla”.

o (R

Administrador de cotizaciones
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Una vez seleccionado crea un evento, el usuario comprador debe seleccionar en
crear a partir de una plantilla. La Entidad Compradora puede buscar la plantilla

por el nombre en la casilla de “encontrar la plantilla”.

FABRICANTES DIRECTOS: SOAIN 142577

Crear un huevo evento.

Solicitud de informacion
RFQ

>olicitud de propuesta
Subasta inglesa inversa
Subasta holandesa inversa

subasta inversa japonesa

O

Crear a partir de una
plantilla.

#126166 Seguros de Vehiculos I
#128036 Plantilla 0001 asec uy ca...
#126030 RFI R33

#128028 Prueba R33

103046 ) Crear

Fabricante: SOAINT-iads...-#103046 (plantilla)

Copiar el evento

#128218 Oracle -Actualiza... (Nuevo)
#126217 Nube Privada [l (Nuevo)
#126216 Vehiculos [ll-Pla... (Nueva)

#128215 Mipyme HP-Samsung {(Nuevo)

Encontrar un evento para cop

Cancelar



@ Al crear la Solicitud de Cotizacion, el sistema arroja un consecutivo que
la Entidad Compradora debe tener en cuenta para identificar su proceso.
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Colombia Compra Eficients

& Solicitudes  Ordenes  Facturas  Comunidad Recepcion Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion

Eventos  Respuesta proveedores  Perspectivas

Fabricante: Soaint SA...-EVENTO 128221 Editar
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Recepcion Cotizacion Proveedores

Salicitudes Ordenes Facturas Articulos Informes Configuracion

SOAINT - SoaDoc - Evento 124430.

Configuracicn Nempo Detalles Proveedores  Evall

e Canfiguracion basica

ArcGIS - ELA

Mombre del evento

COP w

Divi=a

Mas informacion del
evento

Logo de la Entidad

Agragar Archivo

W 1

Colombia Compra Eficiente

Agregar una imagen en formatos JPEG ¢

La Entidad Compradora debe diligenciar
unicamente los campos habilitados en Ia
Solicitud de Cotizacion, los demas estan
predefinidos y no deben ser modificados.

Eventos Respuesta provesdores Perspectivas

SOAINT - SoaDoc - Evento 124430.

Datos adjuntos

W
Agregar adjunto
I - Eliminar
Nombre del adjunto Instrucciongés al provesdor
Archivo adjunto
£

Permitir al proveedor responder con un adjunto

| Hacer que sea obligatoria la respuesta

Para cargar el archivo creado en Excel, la Entidad Compradora
debe hacer clic en “Seleccionar archivo” y proceder a
seleccionar el archivo diligenciado con toda la informacidén de
los requerimientos de la entidad. Luego debe hacer clic en
“guardar” al final de la plantilla de cotizacion.
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Envio de la Solicitud
de Cotizacion

La Entidad Compradora debe
hacer clic en el boton “Enviar el
evento de produccion”.

Para finalizar, la Entidad debe revisar el
plazo y oprimir el botén “Enviar el Evento
con lo cual se enviara la Solicitud de
Cotizacién a los Proveedores

1

Es posible gue la Entidad Compradora
sea consultada por los Proveedores
acerca de la Solicitud de Cotizacion. La
recepcion de las consultas se hara a
través de la funcionalidad “Mensajes” vy
sera notificada por correo electrénico




PASO 4

Seleccion del .

Cantidad esperada Mi precio gsperada /

Proveedor

La entidad compradora debera seleccionar sobre la Hhesmonintundy 80.000,00 °
respuesta del proveedor todos los articulos, para Diseo 2
hac,:erlo dg una manera facil y que no quede ningun | oV—CATA-08 —
articulo sin senalar, se aconseja realizar la seleccion Uniforme antifiuido 3

. . Diseno 1
desde la parte superior en el check list que se

encuentra al lado de la casilla “Nombre” % W ulvo1-IVA 19.000,00 °

Después de seleccionar el total de sus e 1.739.000,00

Artculos y servicios

productos o servicios, Senala “Adjudicar”




ArMMICUIOS v ServICIOS -
Bodjudhcar Agrapar aricul o adjudicadon

Pracic = Santidad
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I e — BN 3 Al seleccionar esta opcidn, se
g g —— e habilitard un botén con el

ounaz nombre “Agregar articulos
S adjudicados”. Se debera volver a

Do ossie 1

S — s seleccionar todos los articulos

o WNLECREE Es per Ch Ml precio -E:-ﬂel.:'l-ﬂ-ﬂ.}

,,,,, —— _ @ Al seleccionar la lista
. desplegable del boton “Agregar

gy articulos adjudicados”, sc

Vit s | debera seleccionar la opcidon
et oo NN - e “Para una nueva solicitud”.
— Seguido a esto generara la
solicitud de Orden de Compra

Cargar historial
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Solicitud de compra

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se
encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco que
Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en la seccion de
guias y manuales de la pagina web oficial de la entidad.

Mas informacion en
www.colombiacompra.gov.co



https://www.colombiacompra.gov.co/

